intreprinderea de Stat Servicii Pazi a Ministerului
\ 1 g Afacerilor Interne al Republicii Moldova

REPUBLICA MOLDOVA

ORDIN

mun.Chisinau

» 14 7 —august 2024 nr. 451

Cu privire la achizitionarea bunurilor, lucrarilor
si serviciilor in cadrul IS ,,Servicii paza” a MAI

In scopul asigurarii eficientei achizitiei de marfuri, lucrari si servicii pentru
necesitatile IS ,,Servicii pazd” a MALI si subdiviziunilor ei, in conformitate cu prevederile
Hotararii Guvernului nr. 351 din 10.06.2020, pentru aprobarea Regulamentului privind
achizitionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor la Intreprinderea de stat,

ORDON:

1. A aproba Regulamentul privind achizitionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor
in cadrul IS ,,Servicii paza” a MAI, (anexa nr.1).

2. Achizitiile de bunuri, servicii si lucrdri pentru necesititile IS ,,Servicii pazi” a
MALI si a subdiviziunilor ei se vor efectua in limita mijloacelor prevazute pentru aceste
scopuri.

3. A institui Grupul de lucru privind achizitionarea bunurilor, lucrarilor si
serviciilor in cadrul IS ,Servicii pazi” a MAI (Grup de lucru), in urmitoarea
componenta:

Presedinte
- prim-adjunct administrator IS ,,Servicii pazi” a MAI (conform functiei);

Vicepresedinte
- adjunct administrator IS ,,Servicii paza” a MAI (conform functiei);

Secretar:

- sef al Sectiei aprovizionare si dezvoltare a Directiei Logisticd (conform functiei);

Membri:

- sefal Directiei Logistica, (conform functiei);

- sefal Directiei Evidentd Contabila si Analiza Economica, (conform functiei);

- sefal Directiei Servicii Paza, (conform functiei);

- Sef al Directiei Management Institutional, (conform functiei);;

- Specialist control intern al Directiei Management Institutional, (conform functiei);

4. Grupul de lucru in componenta nominalizatd este imputernicit de a efectua
achizitia de marfuri, lucrari si servicii pentru necesitatile IS ,.Servicii paza” a MAI sia
subdiviziunilor acesteia.

5. Se stabileste cd, in caz de eliberare a membrilor Grupului de lucru din functiile
detinute, atributiile acestora in cadrul Grupului de lucru vor fi exercitate de persoanele
nou-desemnate in functiile corespunzatoare, fara emiterea unui nou ordin.

6. Calitatea de presedinte, vice-presedinte, membru sau secretar al grupului de lucru
accede concomitent cu numirea in functie a salariatului si inceteaza odata cu incetarea
raportului de munca cu angajatorul.



7. Aceste responsabilitdti se extind asupra persoanelor care exercitd temporar
functiile din componenta grupului de lucru, pe perioada concediului (legal, suplimentar,
de convalescentd, maternitate, pentru ingrijirea copilului etc.) sau lipsei motivate a
persoanelor ce detin nominal posturile respective.

8. A aproba Obligatille membrilor Grupului de lucru privind achizitionarea
bunurilor, lucrarilor si serviciilor in cadrul IS ,,Servicii pazi” a MAI (anexa nr.2).

9. Se abroga urmatoarele ordine:

- ordinul IS ”Servicii pazd” a MAI nr. 629 din” 22” septembrie 2020 Cu privire la
efectuarea achizitiilor conform necesitatilor IS ,,Servicii paza” a MATI si filialelor ei;

- ordinul IS ”Servicii paza” a MAI nr. 409 din 19 iuie 2022 Cu privire la modificarea
si completarea ordinului nr. 629 din 22.09.2020 Cu privire la efectuarea achizitiilor
conform necesitatilor IS ,.Servicii paza” a MAI si filialelor ei.

10. Controlul executarii prevederilor prezentului ordin se atribuie Directiei Logistica
a IS ,,Servicii pazd” a MAL

11. Secretariatul va multiplica si va expedia ordinul conform listei de distribuire.
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Anexa nr.1
la ordinul IS ,,Servicii paza” a MAI
nr.451 din” 14~ august 2024

REGULAMENT
privind achizitionarea bunurilor, lucrarilor
si serviciilor la is »dervicii paza” a MAI
L. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind achizitionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii
paza” a MAI (in continuare —Regulament) reglementeaza modalitatile, procedeele de achizitie
pentru necesitatile IS ,Servicii pazi” a MAI (in continuare —intreprindere) si asigurd
transparenta in cadrul achizitiillor de bunuri, lucrari si servicii, minimizarea costurilor,
economisirea mijloacelor banesti, asigurarea principiului celeritatii/operativitatii in cadrul
achizitiilor, dar si sporirea gradului de eficienta a activitatii intreprinderii.

2. Prevederile prezentului Regulament nu se aplica in cazul achizitiondrii serviciilor
financiare, care se efectueaza conform Regulamentului cu privire la achizitionarea serviciilor
financiare de catre intreprinderile de stat/municipale si societdtile comerciale cu capital integral
sau majoritar public, aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr. 387/2014, precum si in cazul
achizitionarii serviciilor de audit, care se efectueaza conform Regulamentului cu privire la modul
de selectare a societatilor de audit si termenii de referintd pentru auditarea situatiilor financiare
anuale ale Intreprinderilor de stat si societatilor pe actiuni in care cota statului depaseste 50% din
capitalul social, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 875/2015.

3. Prezentul Regulament stabileste conditiile de organizare si desfasurare a modalitatilor
de achizitie in scopul asigurarii unui proces eficient de achizitii de bunuri, lucrari si servicii, al
asigurdrii necesitatilor intreprinderii cu bunuri, lucrari si servicii, al participdrii operatorilor
economici 1n cadrul procedurilor de achizitie si dezvoltarii concurentei intre acestia crednd o
concurenta intre solicitanti, al promovarii impartialitatii procedurilor de achizitii, reglementand:

1) stabilirea modalitétilor de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;

2) stabilirea responsabilitatilor grupului de lucru pentru achizitii;

3) stabilirea conditiilor de intocmire, publicare si/sau expediere a invitatiilor de
participare;

4) stabilirea conditiilor de depunere, deschidere si evaluare a ofertelor;

5) determinarea cerintelor speciale pentru participare la procedurile de achizitie;

6) stabilirea conditiilor de atribuire si incheiere a contractelor de achizitie.

4. La achizitionarea de bunuri, lucrari, servicii, intreprinderea se conduce de urmatoarele
principii:

1) disponibilitatea informatiilor privind achizitiile;

2) egalitatea, echitatea, nediscriminarea si restrictiile nerezonabile asupra concurentei in
raport cu partile la achizitii;

3) cheltuieli directe si eficiente din punctul de vedere al costurilor pentru achizitionarea
de bunuri, lucrari, servicii (ludnd in considerare, dupa caz, costul ciclului de viata al produselor
achizitionate) si punerea in aplicare a masurilor menite sa reduca costurile intreprinderii;

4) lipsa restrictiilor privind admiterea la participarea de achizitii prin stabilirea unor
cerinte inaccesibile participantilor la achizitie.

4. Nu pot fi participanti la achizitionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor la
intreprinderea de stat persoanele stipulate in art.16 alin.(6) si art.75 alin.(1) din Legea
nr.131/2015 privind achizitiile publice, precum si persoanele fizice si juridice stipulate in art. 6
din Legea nr.174/2021 privind mecanismul de examinare a investitiilor de importantd pentru
securitatea statului.

5. Intreprinderea are obligatia de a face cunoscutd intentia in vederea efecturii
achizitiilor, cu publicarea, in cel mult 30 de zile de la data aprobarii planului de achizitii, a unui



anunt de intentie pentru toate contractele de achizitie preconizate a fi atribuite, separat pentru
produse, lucrari si servicii, in decursul urméatoarelor 12 luni de la publicarea acestui anunt.

Publicarea anuntului prevazut la alin. (1) nu creeaza autoritatii contractante obligatia de a
efectua respectiva achizitie publica.

6. Procedurile de achizitii se realizeaza in baza planului de achizitii aprobat, inclusiv
modificarile operate la acesta, si publicat pe pagina-web a intreprinderii si a fondatorului prin
organizarea procedurilor de atribuire. Planul de achizitii se aproba de catre intreprindere pentru o
perioada de cel putin un an.

7. Pentru asigurarea transparentei procedurilor de achizitie, conducerea intreprinderii va
monitoriza corespunderea acestora prevederilor prezentului Regulament si va raporta trimestrial
Consiliului de administratie al intreprinderii privind achizitiile efectuate in perioada de raportare.
Se va intocmi darea de seama privind procedurile de achizitie conform modelului aprobat.

8. Pentru organizarea si desfasurarea achizitiondrii bunurilor, lucrarilor si serviciilor, se
instituie un grup de lucru printr-un ordin al conducatorului intreprinderii. Grupul de lucru este
format din cel putin 5 membri. Presedintele grupului de lucru se desemneaza prin ordin al
conducatorului intreprinderii.

9. In componenta grupului de lucru nu pot fi incluse persoanele cointeresate de rezultatele
achizitionarii (inclusiv persoanele care sunt participanti la achizitionarea de bunuri, lucrari si
servicii, conducatorul intreprinderii, creditorii acesteia). In cazul in care astfel de persoane sunt
identificate in grup de lucru, conducatorul intreprinderii este obligat sd ia o decizie privind
modificarea componentei grupului. Membrul grupului de lucru, interesat de rezultatul achizitiei,
este obligat sd comunice presedintelui grupului de lucru despre existenta interesului pana la
desfasurarea achizitiei si trebuie sa fie retras din componenta acestuia.

10. iIn cazul atribuirii unui contract de achizitii de lucriri sau servicii
finantat/subventionat cu peste 50% direct de catre persoane juridice de drept public si care nu se
refera la exceptiile specificate la art. 5 din Legea nr. 131/2015 privind achizitiile publice se va
aplica prevederile legii mentionate.

11. Intreprinderea de stat nu este in drept si achizitioneze bunuri a ciror valoare de piati
constituie peste 25% din valoarea activelor nete ale acesteia, conform ultimelor situatii financiare
anuale, sau depasesc 400 000 lei, fara aprobarea consiliului de administratie al intreprinderii si
acordul scris al fondatorului.

12. La etapa depunerii ofertei, operatorul economic este obligat sd completeze Declaratia
privind neincadrarea In situatiile prevazute la art.16 alin.(2) lit.a) din Legea nr. 246/2017 cu
privire la intreprinderea de stat si intreprinderea municipald, prezentatd in anexa nr. 5 le
prezentul Regulament.

13. Prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul achizitiondrii bunurilor, lucrarilor,
serviciilor 1n cadrul Intreprinderii se efectueaza in conformitate cu prevederile Legii nr. 133/2011
privind protectia datelor cu caracter personal.

II. MODALITATILE DE ACHIZITIE A BUNURILOR,
LUCRARILOR SI SERVICIILOR

14. Contractul de achizitii poate fi atribuit prin urmatoarele proceduri:

1) licitatie deschisa;

2) proceduri negociate;

3) cererea ofertelor de preturi.

15. Procedura de bazi de atribuire a contractului de achizitie este licitatia deschisa. In
cazul procedurii de achizitie prin licitatie deschisa, Intreprinderea poate recurge la utilizarea
acordului-cadru.

Intreprinderea are dreptul sa utilizeze acordul-cadru ca instrument specific de atribuire a
contractelor de achizitii.

16. Procedura de negociere reprezinta achizitia bunurilor, serviciilor si lucrarilor prin care
intreprinderea consultd operatorii economici cu privire la optiunile acestora si negociaza
conditiile contractuale cu unul sau mai multi dintre acestia.



17. Achizitia prin cererea ofertelor de preturi, reprezinta achizitia de bunuri, lucrari si
servicii pentru necesitatile intreprinderii, a caror valoare estimata, fara taxa pe valoarea adaugata,
depaseste suma de 200 000 lei, dar nu depaseste suma de 800 000 lei.

18. Achizitia de valoare mica reprezintd actul juridic cu titlu oneros, exprimat prin contul
de plata, daca valoarea acestuia nu depaseste 10 000 lei fara taxa pe valoarea adaugata, sau prin
contractul incheiat intre intreprindere si operatorul economic, daca valoarea acestuia depaseste
10 000 lei, dar nu depaseste 200 000 lei fara taxa pe valoarea adaugata.

19. In cazul achizitiei de valoare micd nu este obligatorie respectarea conditiilor de
intocmire, publicare si/sau expediere a invitatiilor de participare, de depunere, deschidere si
examinare a ofertelor prevazute in prezentul Regulament.

20. Pentru a determina procedura de achizitie aplicabild, subdiviziunea responsabila va
asigura calcularea valorii estimative a contractului si alte particularitati aferente, prin efectuarea
unui studiu de piata.

21. Intreprinderea nu are dreptul si divizeze achizitia prin incheierea de contracte
separate, in scopul aplicdrii unei alte proceduri de achizitie decat procedura care ar fi fost
utilizata in conformitate cu prezentul Regulament, in cazul in care achizitia nu ar fi fost divizata.
Exceptie constituie achizitia de bunuri, lucrari si servicii sezoniere care impune incheierea unor
contracte separate pe diferite perioade si ale caror conditii de achizitionare se modifica in functie
de perioada in care sunt realizate.

22. Nu constituie divizare a achizitiei procurarea de bunuri, lucrari si servicii in caz de
maxima urgentd (extrema necesitatea), cand se procurd bunuri, lucrari si servicii care nu au fost
planificate insd a aparut necesitatea achizitionarii acestora din cauza unor situatii exceptionale,
avarii, deteriorari a utilajului. pentru asigurarea functionarii normale si/sau neintrerupte a
procesului de productie si/sau activitatii normale a intreprinderii.

23. De reguld, contractele de achizitie se incheie pe un an, insd pentru achizitiile de
bunuri, lucrari si servicii a caror perioada de realizare este mai mare de un an, contractul poate fi
incheiat pentru intreaga achizitie, insa realizarea lor urmeaza a fi asigurata in limitele mijloacelor
planificate anual prevazute in aceste scopuri si precizate anual in contract.

II1. ACTIVITATEA GRUPULUI DE LUCRU
PENTRU ACHIZITII

24. Grupul de lucru se instituie din specialistii intreprinderii in limita personalului
scriptic. Din grupul de lucru vor face parte in mod obligatoriu: sefii de sectii, contabilul-sef,
reprezentantii subdiviziunii responsabile si subdiviziunii juridice.

25. Pe parcursul activititii grupului de lucru, pot fi antrenati consultanti-
specialisti/experti in domeniul in care se efectueaza achizitia, acestia din urma neavand drept de
vot.

26. Grupul de lucru isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile prezentului
Regulament, Legii nr. 246 din 23.11.2017 cu privire la intreprinderea de stat si Intreprinderea
municipald, Statutul Intreprinderii si Hotirirea Guvernului nr. 351 din 10.06.2020, pentru
aprobarea Regulamentului privind achizitionarea bunurilor, lucrdrilor si serviciilor la
Intreprinderea de Stat, cu respectarea principiilor transparentei, publicititii, obiectivititii,
impartialitatii, nondiscriminarii (tratamentului egal) si eficientei realizarii achizitiilor.

Rapoturile juridice care nu sunt reglementate in prezentul regulament vor fi guvernate de
prevederile legale de specialitate in vigoare.

27. In cazul, in care unul dintre membrii grupului de lucru absenteaza motivat, el este
inlocuit (fard emiterea unui ordin suplimentar) cu persoana care exercitd functiile acestuia pentru
perioada de absenta si, respectiv, exercitd functii le pe care membrul grupului de lucru absent le
exercita din oficiu. Efectuarea unei asemenea inlocuiri se consemneaza in procesul-verbal.

28. Grupul de lucru are urmatoarele atributii:

1) elaboreaza planuri anuale de efectuare a achizitiilor;

2) intocmeste anunturi si invitatii de participare in cadrul procedurilor de achizitie;

3) elaboreaza documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul
procedurilor de achizitie;



4) initiaza si desfasoara proceduri de achizitii,

5) asigura transmiterea fiecarui operator economic care a depus o cerere de participare
raspunsurile la orice solicitare de clarificare;

6) asigura participarea larga a operatorilor economici la procedurile de achizitie;

7) examineaza, evalueaza si compara ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie;

8) atribuie contracte de achizitii care sunt incheiate de Intreprindere cu operatorii
economici;

9) monitorizeaza executarea conforma a contractelor de achizitii si asigura publicarea pe
pagina web a informatiilor referitoare la executarea acestora;

10) asigura informarea, in termen de 3 zile lucratoare de la data aprobarii deciziei
grupului de lucru, ofertantilor referitor la decizia grupului de lucru, motivele care au stat la baza
deciziei grupului de lucru;

11) asigurd publicarea rezultatului procedurii de atribuire a contractului pe pagina web a
intreprinderii;

12) pastreazd si tine evidenta tuturor documentelor intocmite si aplicate in cadrul
procedurilor de achizitie.

29. Grupul de lucru este obligat:

1) sa asigure eficienta achizitiilor pentru necesitatile intreprinderii;

2) sa asigure participarea pe scard largd a operatorilor economici la procedurile de
achizitie, in scopul asigurarii concurentei si combaterii concurentei neloiale in cadrul achizitiilor;

3) sa asigure obiectivitatea si impartialitatea la procedurile de achizitii;

4) sa asigure transparenta si publicarea anuntului privind organizarea achizitiilor;

5) sa asigure informarea operatorilor economici inregistrati la procedura de achizitie
despre operarea modificarilor in documentatia aferenta procedurilor de achizitii;

6) sa puna la dispozitia operatorilor economici participanti informatia reflectatd in
documentatia aferenta procedurilor de achizitii;

7) sa asigure publicarea documentatiei de atribuire pe pagina web oficiald a intreprinderii,
fondatorului si alte mijloace de informare, dupa caz;

8) sa asigure Inregistrarea cererilor de participare la procedurile de achizitie;

9) sa raspunda la orice demers al operatorului economic asupra documentatiei aferente
procedurilor de achizitii, in termenul prevazut in documentele utilizate la procedura de achizitie;

10) sa receptioneze ofertele prezentate de cétre operatorii economici la procedurile de
achizitie, asigurand Inregistrarea acestora;

11) sd intocmeascd, In prezenta ofertantilor, procesul-verbal de deschidere a ofertelor,
conform anexei nr. 2 la prezentul Regulament;

12) sd examineze, sd evalueze si sd compare ofertele operatorilor economici, in termenele
si in conditiile stabilite In documentatia de atribuire in conformitate cu prevederile prezentului
Regulament;

13) sa asigure, dupa caz, operatorului economic posibilitatea de justificare a pretului
propus;

14) sa intocmeasca procesul-verbal cu privire la rezultatele evaluarii ofertelor depuse in
cadrul procedurii de achizitie;

15) sa intocmeasca si sa pastreze dosarul de achizitie pe un termen de 5 ani de la initierea
procedurii;

16) sa asigure semnarea de catre fiecare membru al grupului de lucru, pe propria
responsabilitate, a declaratiei de confidentialitate si impartialitate, conform anexei nr. 6, prin care
confirma ca:

a) nu este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe
persoane angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai multi fondatori ai acestora;

b) in ultimii trei ani nu a activat in baza contractului individual de munca sau de
colaborare cu unul dintre ofertanti ori nu a facut parte din consiliul de administratie sau din orice
alt organ de conducere sau de administratie al acestora;

c¢) nu detine cote-parti sau actiuni in capitalul social subscris al ofertantilor.
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Declaratia de confidentialitate si impartialitate se completeazd in ziua deschiderii
ofertelor.

30. In cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru constatd pana la sau dupa
sedinta de deschidere a ofertelor cé se afld in una sau in mai multe dintre situatiile specificate la
pct.29 subpct.16), el va solicita imediat inlocuirea sa in componenta grupului cu o altd persoana,
fapt consemnat in procesul-verbal al grupului de lucru.

IV. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

31. Grupul de lucru are obligatia de a stabili In documentatia de atribuire orice cerinta,
criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului o informare completa,
corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

32. Documentatia de atribuire se intocmeste si se publica in limba de stat.

33. Documentatia de atribuire poate fi intocmita si in una dintre limbile de circulatie
internationald, in cazul in care natura bunurilor, lucrdrilor si serviciilor solicitate impune
atragerea de operatori economici strdini, resurse, tehnologii straine, prestarea de servicii de
expertizd sau antrenarea de concurenti straini.

34. Ofertele se prezinta in limba specificatd in documentatia de atribuire. Orice operator
economic are dreptul sa faca referinte la documentatia de atribuire si sa isi formuleze cerintele in
limba 1n care a prezentat oferta.

V. CONDITIILE DE iNTOCMIRE, PUBLICARE SI/SAU
EXPEDIEREA INVITATIILOR DE PARTICIPARE

35. La organizarea procedurilor de achizitie, grupul de lucru va Intocmi initial invitatia de
participare in conformitate cu anexa nr.1 la prezentul Regulament.

36. In cazul achizitionarii lucrarilor sau serviciilor, invitatia de participare va fi insotita de
caietul de sarcini si/sau de solicitarea elaboratd de subdiviziunile initiatoare ale procedurii de
achizitie, ce va contine caracteristicile aferente. In cazul achizitionarii bunurilor, invitatia de
participare va fi insotitd de specificatia bunurilor elaborata de subdiviziunile initiatoare ale
procedurii de achizitie, ce va contine caracteristicile aferente.

37. Caracteristicile bunurilor, lucrarilor si serviciilor solicitate trebuie sa prezinte o
descriere exactd si completd a obiectului achizitiei. Caracteristicile trebuie sa reflecte calitatea,
eficienta, testarea, securitatea, dimensiunile, simbolurile, terminologia, ambalajul, modul de
transportare, marcarea, etichetarea, procesele si metodele de producere a obiectului achizitiilor,
precum si procedeele de determinare a conformitatii lui cu cerintele documentelor de participare.
La redactarea caracteristicilor tehnice, proiectelor, desenelor tehnice, schitelor si descrierilor se
utilizeaza termenii standard ori standardele internationale si cele nationale aprobate.

38. Invitatia de participare se aprobd de cdtre conducator. Pentru obtinerea aprobarii
invitatiilor de participare, grupul de lucru este obligat sa prezinte urmatoarele documente:

1) invitatia de participare;

2) confirmarea surselor financiare disponibile.

39. Dupa obtinerea aprobarii, grupul de lucru asigurd, in mod obligatoriu, publicarea
anticipata a invitatiei de participare pe pagina web oficiala a intreprinderii si a fondatorului si/sau
alte mijloace de informare si, dupd caz, transmite invitatia de participare operatorilor economici
selectati, astfel incat achizitia sa fie realizata cat mai eficient.

40. Invitatia de participare cu semnatura obligatorie a administratorului va fi transmisa
prin posta, curier, fax, posta electronica sau prin ridicare directa de catre operatorul economic in
urma invitarii acestuia. In aceste cazuri acest fapt se va inregistra in registrul corespondentei de
iesire al intreprinderii.

41. Grupul de lucru solicita operatorilor economici ca oferta sa fie Insotitd de documente
confirmative suplimentare, cum ar fi:

1) extrasul din Registrul de stat al persoanelor juridice, licenta, autorizatia, dupa caz,
certificatul de distribuitor oficial;

2) certificatul de conformitate, de calitate, de origine a marfii, dupa caz;

3) dovada asigurarii cu personal de specialitate si echipament necesar care sa garanteze
realizarea contractului de achizitie;

4) actele ce confirmad sa nu fie insolvabil sau activitdtile lor sa nu fie suspendate;
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5) alte documente prevazute de legislatia.

42. In anuntul publicat urmeaza a fi specificat in mod obligatoriu termenul pana cand
urmeaza a fi prezentate ofertele pe marginea achizitiei desfasurate. Astfel, grupul de lucru va
asigura publicarea invitatiei de participare in asa mod incat pana la termenul-limita de prezentare
a ofertelor sa existe un termen de cel putin 5 zile lucratoare pentru procedura ,,Achizitii prin
cererea ofertelor de preturi” si cel putin 14 zile lucratoare pentru procedura ,,Achizitii prin
licitatie deschisa”, termen care va oferi posibilitatea ofertantilor sd intocmeascd oferta si sa
asigure prezentarea celorlalte documente solicitate. Ofertele prezentate cu intarziere vor fi
respinse.

43. Termenele prevazute in pct. 42 se calculeaza incepand cu ziua imediat urmatoare
datei publicarii invitatiei de participare pe pagina web oficiala a intreprinderii si/sau alte mijloace
de informare.

VI. CONDITIILE DE DEPUNERE, DESCHIDERE,
EXAMINARE SI EVALUARE A OFERTELOR

44. Ofertele se depun personal secretarului grupului de lucru, prin posta sau curier, pana
la data specificatd in invitatia de participare. Ofertele se prezintd in plic sigilat. Dupa depunerea
ofertei, operatorului economic i se elibereaza recipisa in care se indica data si ora receptionarii.

45. Fiecare operator economic va depune o singurd ofertd de preturi, fard dreptul de a fi
modificata dupa termenul-limita de depunere.

46. Oferta trebuie sa fie intocmita clar cu semnatura persoanei responsabile.

47. Grupul de lucru, la termenul indicat in invitatia de participare aplicabila procedurii de
achizitie, va deschide ofertele prezentate de operatorii economici si va da citire tuturor
documentelor prezentate in cadrul acestei proceduri, inclusiv a ofertei, cu mentionarea preturilor
expuse in oferta operatorului economic, dupa care oferta prezentatd va fi semnata de catre toti
membrii grupului de lucru. La deschiderea ofertelor, grupul de lucru nu ia nicio decizie privind
anularea procedurii de achizitie sau determinarea ofertei ca fiind castigatoare.

48. Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential si nu divulga informatia
privind examinarea, evaluarea si compararea ofertelor.

49. Pe parcursul evaluarii ofertelor, grupul de lucru poate solicita explicatii si documente
suplimentare de la ofertanti in scopul confirmarii datelor initial prezentate. In cazul in care
grupul de lucru, la necesitate, va solicita unele explicatii suplimentare asupra ofertei prezentate,
acesta se va baza pe principiul egalitatii intre toti ofertantii participanti, cu solicitarea in scris a
documentelor sau explicatiilor necesare. Rezultatele evaluarii se consemneaza in procesul-verbal
privind evaluarea ofertelor, prezentat in anexa nr.3 la prezentul Regulament.

50. Nu se admit modificari ale ofertei, inclusiv ale pretului ei, ce ar face ca oferta sd
corespundd unor cerinte carora initial nu le corespundea. Grupul de lucru va corecta doar
greselile aritmetice, depistate Tn ofertd in timpul examindrii acesteia, instiintdnd neintarziat
ofertantul.

51. Grupul de lucru are dreptul sd considere oferta conforma cerintelor daca aceasta
contine erori sau omiteri ce pot fi inlaturate fara a afecta esenta ei, dar nu contine abateri de la
prevederile documentelor aferente procedurii de achizitie. Orice deviere de acest fel se va
exprima cantitativ, in masura in care este posibil, si se va lua in considerare la evaluarea si
compararea ofertelor.

52. Daca ofertantul nu executa cererea grupului de lucru de a confirma a doua oara datele
de calificare, oferta i se respinge si se selecteaza o altd ofertd castigatoare din ofertele ramase in
vigoare. In cazul in care refuzul de a prezenta documentele suplimentare solicitate de grupul de
lucru este argumentat, atunci oferta operatorului economic poate fi acceptatd cu descrierea
desfasurata a situatiei respective in procesul-verbal privind evaluarea ofertelor.

53. Grupul de lucru nu accepta oferta in cazul in care:

1) ofertantul nu accepta corectarea unei greseli aritmetice;

2) oferta nu corespunde cerintelor expuse in documentatia de atribuire;

3) s-a constatat comiterea unor acte de corupere.

54. Grupul de lucru poate descalifica ofertantul la orice etapa a procedurii de achizitie,
dacd va constata ca datele de calificare pe care acesta le-a prezentat sunt In esenta eronate sau
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incomplete ori daca refuza sa prezinte informatia suplimentara solicitata, care este strict necesara
pentru confirmarea datelor de calificare a ofertantului sau pentru evaluarea ofertei prezentate.

55. Grupul de lucru anuleaza procedura de achizitii, in modul stabilit, oricand, pana la
acceptarea ofertelor, daca:

1) nu a fost posibila asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei, respectiv numarul
de ofertanti este mai mic decat cel minim, prevazut pentru fiecare procedura de achizitie;

2) niciunul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in documentatia
de atribuire;

3) au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare care:

a) sunt depuse dupa data-limitd de prezentare a ofertelor;

b) nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse in documentatia
de atribuire;

¢) contin, In propunerea financiara, preturi care par, in mod evident, a nu fi rezultatul
liberei concurente si care nu pot fi justificate temeinic;

d) contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, evident, dezavantajoase pentru
intreprindere;

4) prin valoarea inclusd n propunerea financiara, fiecare dintre ele a depasit valoarea
fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv.

56. Grupul de lucru evalueaza si compara ofertele calificate pentru a determina oferta
castigatoare, folosind modul si criteriile expuse in invitatia de participare.

57. In cazul determinarii valorii estimate a lucrérilor, ponderea pretului in totalul
evaluarii ofertelor nu va fi mai mica de 80 la suta, a serviciilor — ponderea pretului in totalul
evaludrii ofertelor nu va fi mai micd de 40 la suta, iar a bunurilor — ponderea pretului in totalul
evaluarii ofertelor nu va fi mai mica de 60 la suta.

58. In cazul in care preturile ofertelor sunt exprimate in doud sau mai multe valute, atunci
pentru Inlesnirea evaluarii si compararii ofertelor, preturile tuturor ofertelor pot fi recalculate
intr-o singura valuta conform cursului oficial al Bancii Nationale a Moldovei la ziua deschiderii
ofertelor. Pe parcursul examinarii documentelor operatorului economic, grupul de lucru poate
solicita explicatii suplimentare asupra ofertei prezentate, precum si asupra documentelor de
calificare.

59. Daca in procesul evaludrii ofertelor se constatd ca oferta cu cel mai mic pret nu
corespunde cerintelor, se va da preferinta urmatoarei oferte cu cel mai mic pret care intruneste
toate cerintele necesare. Rezultatele evaludrii se specifica intr-un proces-verbal.

60. Fiecare membru al grupului de lucru este obligat sa semneze procesul-verbal de
deschidere a ofertelor si procesul-verbal de evaluare a ofertelor, conform anexelor nr. 2 si nr.3 la
prezentul Regulament.

61. In cazul in care un membru al grupului de lucru nu este de acord cu decizia luati in
cadrul sedintei, el este obligat sa isi expund opinia separatd in procesul-verbal, cu indicarea
motivelor clare privind dezacordul. Decizia grupului de lucru este adoptatd cu majoritatea
voturilor membrilor grupului de lucru prezenti in cadrul sedintei. Modelul deciziei de atribuire
este prezentat in anexa nr. 3 la prezentul Regulament.

62. Dosarul achizitiei se intocmeste si se pastreaza la secretarul grupului de lucru si
contine actele perfectate in cadrul achizitiei, conform cerintelor legislatiei si prezentului
Regulament. Termenul de pastrare a dosarului achizitiei este 5 ani.

VII. CERINTE SPECIALE PENTRU PARTICIPAREA
SI MODALITATILE DE ACHIZITIE
Sectiunea 1
Achizitionarea bunurilor

63. La procedura de achizitii privind procurarea materialelor, echipamentelor de tehnica
si de informatica se admit operatorii economici a caror calificare se confirma prin urmatoarele
documente:

1) extras din Registrul de stat al persoanelor juridice;

2) certificat de nregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;
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3) licenta pentru activitatea in domeniul respectiv, dupa caz;

4) experientd si competentd in domeniu, cu prezentarea caracteristicii activitatii
intreprinderii In perioada ultimilor trei ani, dupa caz, si recomandari de la alti cumparatori;

5) alte documente prevazute de legislatie care sunt necesare pentru incheierea
contractului de achizitie a bunurilor, precum si normativele tehnice.

64. La procedura de achizitionare a produselor informationale (programelor de calculator)
se admit operatorii economici a caror calificare se confirma prin urmatoarele documente:

1) licenta pentru activitate in domeniul respectiv;

2) certificat de Inregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;

3) certificat despre experienta similard in domeniul solicitat pe parcursul a doi ani
anteriori, semnat de catre conducator;

4) certificat despre asigurarea cu personal calificat si experimentat (cel putin 3 ani cu
experientd in domeniu), in cazul In care operatorii economici care se ocupd nemijlocit cu
elaborarea produselor informationale (programelor de calculator), semnat de catre conducator;

5) certificate sau recomandari care confirma pozitia, experienta si reputatia operatorului
economic in domeniu;

6) alte documente prevazute de legislatie care sunt necesare pentru incheierea
contractului de achizitie a bunurilor, precum §i normativele tehnice.

Sectiunea a 2-a
Achizitionarea lucrarilor si/sau serviciilor

65. La procedura de achizitionare a lucrarilor ordinare se admit operatorii economici a
caror calificare se confirma prin urmatoarele documente:

1) extras din Registrul de stat al persoanei juridice;

2) certificat de Inregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;

3) licenta pentru desfasurarea activitatii respective, dupa caz;

4) certificat despre existenta personalului calificat pentru indeplinirea lucrarilor stabilite;

5) certificat despre asigurarea cu personal calificat si echipament necesar, care garanteaza
executarea lucrarilor solicitate, semnat de catre conducator si contabilul-sef;

6) certificate sau recomandari ce confirmd pozitia, experienta si reputatia operatorului
economic In domeniu;

7) alte documente prevdazute de legislatia care sunt necesare pentru Incheierea
contractului, precum si normativele tehnice.

66. La procedura de achizitii a serviciilor ordinare se admit operatorii economici a caror
calificare se confirma prin urmatoarele documente:

1) certificat de inregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;

2) alte documente prevazute de legislatia care sunt necesare pentru incheierea
contractului, precum si normativele tehnice.

VIII. ATRIBUIREA SI INCHEIEREA CONTRACTULUI
DE ACHIZITIE

67. Grupul de lucru atribuie contractul de achizitii ofertantului care a depus oferta cea
mai avantajoasa din punct de vedere economic.

68. Grupul de lucru stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic
pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in documentatia de atribuire.

69. Pentru determinarea celei mai avantajoase oferte din punct de vedere economic,
grupul de lucru are dreptul de a aplica unul dintre urmatoarele criterii de atribuire:

1) pretul cel mai scazut;

2) costul cel mai mic, se determind pe considerente de rentabilitate, utilizind factori
precum calcularea costurilor pe ciclul de viata;

3) cel mai bun raport calitate-pret, include, de reguld, un element de pret sau de cost. In
situatia in care intreprinderea initiaza o procedura de achizitie cu buget fix in care elementul de
pret sau de cost este un pret sau cost fix, factorii de evaluare se referd numai la aspectele
calitative ale bunurilor, lucrarilor sau serviciilor care fac obiectul achizitiei;

4) cel mai bun raport calitate-cost, se determina pe baza unor factori de evaluare care
includ aspecte calitative, de mediu si/sau sociale 1n legatura cu obiectul contractului de achizitii.
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70. Criteriile de atribuire prevazute la pct.69 subpct.3) si 4) includ:

1) calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu si
inovatoare, precum si comercializarea si conditiile acesteia;

2) organizarea, calificarea si experienta personalului desemnat pentru executarea
contractului, in cazul in care calitatea personalului desemnat are un impact semnificativ asupra
nivelului calitativ de executare a contractului;

3) serviciile post-vanzare, asistenta tehnica si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii,
procesul de livrare si termenul de livrare sau de finalizare.

71. Grupul de lucru este obligat sda informeze operatorii economici despre rezultatele
procedurii de achizitie, inclusiv despre motivele respingerii ofertelor sau, dupd caz, anularii
procedurii de achizitie.

72. In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt echivalente, autoritatea contractanti
aplicd un criteriu de atribuire suplimentar, fapt care este mentionat explicit in anuntul de
participare.

73. Dupa desemnarea castigatorului achizitiei, urmeaza incheierea contractului de
achizitionare a bunurilor, lucrdrilor sau serviciillor care au constituit obiectul achizitiei
desfasurate. La incheierea contractului de achizitii se interzice modificarea unor elemente ale
ofertei castigatoare, impunerea de noi cerinte ofertantului castigator sau implicarea oricarui alt
ofertant decat cel care a prezentat oferta cea mai avantajoasa.

74. Prin derogare de la pct.73, dacd in procesul negocierii contractului intre intreprindere
si operatorul economic vor aparea conditii, prevederi contractuale dezavantajoase intreprindertii,
aceasta este in drept, prin intermediul grupului de lucru, sd anuleze procedura de achizitie si sa
initieze una noua.

75. In contract se va specifica faptul ci contractul este incheiat ca urmare a procedurii de
achizitie desfasurate, precum si numarul si data procesului-verbal in care au fost consemnate
rezultatele examinarii ofertelor.

76. Contractul de achizitie va fi incheiat in conditiile prevazute in invitatia de participare,
dar nu mai tarziu de 20 de zile de la data desemnarii ofertantului castigator.

IX. PROCEDURA DE CONTESTARE

77. Rezultatele achizitiilor pot fi contestate la fondator in termen de 5 zile lucratoare de la
data anuntarii lor.

78. Litigiile cu privire la achizitii se solutioneaza in instanta de contencios administrativ
competenta.
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Anexa nr.1
la Regulamentul privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii paza” a MAI

INVITATIA DE PARTICIPARE

privind achizitionarea

(se indica obiectul achizitiei)

prin procedura de achizitie

(tipul procedurii de achizitie)

Denumirea intreprinderii:

IDNO:

Adresa:

Numarul de telefon/fax:

Adresa de e-mail si pagina web oficiala a intreprinderii:
6. Adresa de e-mail sau pagina web oficiald de la care se va putea obtine accesul la

documentatia de atribuire:
7. Obiectul principal de activitate al Intreprinderii:

Nk W=

8. Cumpardtorul invitd operatorii economici interesati care ii pot satisface necesitatile sa
participe la procedura de achizitie privind livrarea/prestarea/executarea urmatoarelor bunuri
/servicii/lucrari:

Nr. Denumirea Unitatea | Cantitatea Specificarea Valoarea
crt. | bunurilor/serviciilor/lucrarilor de tehnica deplina estimata
solicitate masura solicitata, (se va indica
standarde de pentru fiecare lot
referinta in parte)
1. Lotul 1
2. [Lista pozitiilor din Lot]
3. Lotul 2
4. [Lista pozitiilor din Lot]
Valoarea estimativa totala

9. In cazul in care contractul este impartit in loturi, un operator economic poate depune
oferta (se va selecta):

1) pentru un singur lot;

2) pentru mai multe loturi;

3) pentru toate loturile;

4) alte limitari privind numarul de loturi care pot fi atribuite aceluiasi
ofertant .

5) termenele si conditiile de livrare/prestare/executare solicitati:

6) termenul de valabilitate a contractului:
10. Prestarea serviciului este rezervatd unei anumite profesii in temeiul unor acte cu
putere de lege sau al unor acte administrative (dupa caz):

(se mentioneaza respectivele acte cu putere de lege si acte administrative)

11. Scurta descriere a criteriilor privind eligibilitatea operatorilor economici care pot
determina eliminarea acestora si a criteriilor de selectie; nivelul minim (nivelurile minime) al
(ale) cerintelor eventual impuse:
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Nr. Descrierea criteriului/cerintei Mod de demonstrare Nivelul minim/
crt. a indeplinirii Obligativitatea
criteriului/cerintei
1.
2.

Nota: Criteriile de atribuire sunt:
pretul cel mai scazut

costul cel mai scazut

cel mai bun raport calitate-pret
cel mai bun raport calitate-cost

Conditii speciale de care depinde indeplinirea contractului (indicati dupd caz):

Criteriul de evaluare aplicat pentru adjudecarea contractului:

12. Factorii de evaluare a ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
precum si ponderile lor:

Nr. Denumirea factorului de evaluare Ponderea (%)
crt.

1.

2.

13. Termenul-limita de depunere/deschidere a ofertelor:
- panala: [ora exacta]
- pe: [data]
14. Adresa la care trebuie transmise ofertele sau cererile de participare:
15. Termenul de valabilitate a ofertelor:

16. Locul deschiderii ofertelor:

(adresa deschiderii)

Ofertele intarziate vor fi respinse.
17. Persoanele autorizate sa asiste la deschiderea ofertelor:

Ofertantii sau reprezentantii acestora au dreptul sa participe la deschiderea ofertelor.
18. Limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele sau cererile de participare:

19. In cazul achizitiilor periodice, calendarul estimat pentru publicarea anunturilor
viitoare:

20. Data publicarii anuntului de intentie sau, dupa caz, precizarea ca nu a fost publicat un
astfel de anunt:

21. Alte informatii relevante:

Conducatorul grupului de lucru: L.S.
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Anexa nr.2
la Regulamentul privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii Paza” a MAI

PROCES-VERBAL Nr.
al sedintei grupului de lucru pentru achizitii al IS ,,Servicii Paza” a MAI
privind deschiderea ofertelor depuse in cadrul

(tipul procedurii de achizitie)

Nr. din,, ” 20 __ privind achizitionarea

(denumirea bunurilor/serviciilor/lucrarilor)

(13 2 20_

(locul desfasurarii sedintei)

Grupul de lucru constituit prin ordinul  nr. din ,, 7 20
compus din:
1.

(Nume, prenume)  (functia in cadrul grupului de lucru)
2.
3.

a procedat astazi,, 20, ora la sediul Intreprinderii, la deschiderea
ofertelor depuse.
Au absentat:

1.
2

Invitati:
1.
2

ORDINEA DE ZI:

Deschiderea si citirea ofertelor prezentate in cadrul procedurii de achizitie nr. din

. 20, pentru achizitionarea ,
(se specifica obiectul achizitiei)
S-A CONSTATAT:
Pana la termenul-limita ,, 7 20, ora , au fost depuse

oferte/candidaturi dupd cum urmeaza:

(denumirea/numele ofertantilor)
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Oferte/candidaturi intarziate (daca este cazul):

o , ora depunerii
(denumirea/numele ofertantilor)

o , ora depunerii

o , ora depunerii

o , ora depunerii

La sedinta de deschidere participa ofertanti si/sau reprezentanti imputerniciti ai acestora,
dupa cum urmeaza:

Nr. Ofertantii Numele si prenumele Numarul si data
crt. reprezentantului imputernicit actului de
imputernicire
1.
2.
3.

Presedintele/membrul grupului de lucru deschide plicurile ce contin:
¢ documentele de calificare

e propunerea tehnica

e propunerea financiara

Preturile ofertelor sunt:

Nr. Denumirea ofertantului Pretul ofertei
crt.

had I o

Documentele de calificare prezentate de catre ofertanti:

Denumirea Documentele solicitate si alte conditii, cerinte obligatorii

ofertantului
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Obiectii s1 propuneri din partea ofertantilor:

Opinii separate:

Presedintele grupului de lucru declard inchise lucrarile sedintei de deschidere a ofertelor,
urmand ca membrii grupului de lucru sa analizeze In mod detaliat ofertele depuse in
conformitate cu prevederile documentelor de licitatie si sd stabileascd oferta castigdtoare.

Grupul de lucru:

1.
(Nume, Prenume) (Semnatura)
2.
3.
4.
3.
Reprezentantii ofertantilor:
1.
(denumirea/numele ofertantilor) (Semnatura)
2.
3.
4.
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Anexanr. 3
la Regulamentul privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii Paza” a MAI

PROCES-VERBAL Nr.
al sedintei grupului de lucru pentru achizitii al IS ,,Servicii Paza” a MAI
privind evaluarea ofertelor de preturi depuse in cadrul

(tipul procedurii de achizitie)

nr. din,, ” 20

privind achizitionarea

(denumirea bunurilor/serviciilor/lucrarilor)

2 20—

2.
(locul desfasurarii sedintei)

Au fost prezenti la sedinta:

1.

(Nume, Prenume) (functia in cadrul grupului de lucru)

2.

AN

Au absentat:

1.
2.
3.
Invitati:
1.
2.
3.
ORDINEA DE Z71:
(subiectul ce urmeaza a fi discutat: examinarea ofertelor, obiectul achizitiei)
S-A EXAMINAT:
1.
(numele, prenumele raportorului) (obiectul de achizitie)
2. Au fost Tnaintate invitatii la data de ,, ” 20 urmadtorilor agenti
economici.Ca raspuns la anuntul nr. , publicat pe pagina web oficiald a
din,, 7 20, au fost depuse urmatoarele oferte:
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crt.

Nr. Denumirea ofertantului Pretul ofertei

1.

2.

3.

Nota: in cazul existentei mai multor pozitii/loturi, informatia privind preturile se prezinta conform

tabelului de mai jos:

Bunurile/servi
ciile
solicitate (se indica
pretul fira TVA)

Denumirea ofertantului

Informatia privind calificarea ofertantilor se prezinta astfel:

Denumire

Documentele solicitate si alte conditii, cerinte obligatorii

a ofertantului

Ofertele operatorilor economici calificati au fost evaluate din punctul de vedere al caracteristicilor
tehnice stabilite in documentatia de atribuire.

crt.

Nr. Denumirea ofertantului

Necorespunderile tehnice constatate

had il o

Pentru elucidarea unor neclaritdti sau confirmarea unor date din ofertd s-au transmis

scrisori, dupa cum urmeaza:
1. Ofertantului

. scrisoarea

beneficiarului nr. din,, ” 20, privind
Raspunsul ofertantului (nr. din“ ” 20 ):
(rezumatul raspunsului)
2. Ofertantului , scrisoarea
beneficiarului nr. din,, ” 20, privind
Raspunsul ofertantului (nr. din,, ” 20 ):

(rezumatul raspunsului)
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Ofertantii respinsi/descalificati:

In urma evaluarii, verificarii datelor/documentelor de calificare ale ofertantilor, conform
cerintelor/modului expus in documentatia de atribuire, au fost respinsi/descalificati urmatorii
ofertanti:

1.

>
(denumirea ofertantului) (motivul respingerii)
2. >
3. ,

Pentru ofertele care au indeplinit cerintele minime, prescriptiile, caracteristicile tehnice
descrise in documentatia de atribuire s-a aplicat criteriul de atribuire

Nota: in cazul aplicarii criteriului ,,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere tehnico-
economic” obligatoriu se va prezenta modalitatea de calculare a punctajului, conform formulei
din Documentatia de atribuire, potrivit tabelului de mai jos.

~ Den Criterii de evaluare
umirea = - | Pretul | punct | Criter | punct | Criteri | punct | Criter | punct | Total
ofertantului Y. . .

ofertei e iul 1 e ul 2 e iul 3 e puncte

In urma aplicarii criteriului de atribuire a rezultat urmatoarea situatie:

N Denumire Denumirea Pretul Pretul
r. a ofertantului bunurilor/serviciilor/ fara TVA cu TVA
c castigator lucrarilor
rt. (pozitia/lotul)
S-A DECIS:
1.
(denumirea castigatorului procedurii de achizitie)
2.
(obiectul procedurii)
3.
(volumul/cantitatea; pretul; suma totala)
Semniturile membrilor grupului de lucru:
1.
(nume, prenume) (semnatura)
2.
3.
4,
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Anexanr. 4
la Regulamentul privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii Paza” a MAI

DAREA DE SEAMA
privind procedura de achizitie

nr.din

1. Date cu privire la intreprinderea:

Denumirea intreprinderii

Localitate

IDNO

Adresa

Numarul de telefon

Numarul de fax

E-mail

Pagina web oficiala

Persoana de contact

2. Date cu privire la procedura de atribuire:

Tipul procedurii de atribuire aplicate

Tipul obiectului contractului de Bunuri o Servicii o Lucrari o
achizitie/acordului-cadru

Obiectul de achizitie

Expunerea motivului/temeiului privind
alegerea procedurii de atribuire (in cazul
aplicarii altor proceduri decat licitatia
deschisa sau cererea ofertelor de preturi)
Numarul procedurii de atribuire (inclusiv
linkul procedurii de atribuire)

Expunerea motivului/temeiului privind | Nr:

alegerea procedurii de atribuire (in cazul | Link-ul:
aplicarii altor proceduri decat licitatia
deschisa sau cererea ofertelor de preturi)
Numarul procedurii de atribuire (inclusiv
linkul procedurii de atribuire)

Data si ora deschiderii ofertelor

Data si ora deschiderii ofertelor Data: | Ora:
Anunt de intentie publicat Nu D Da o
Data:
Linkul:
Anunt de participare publicat Linkul:
Invitatia de participare transmisa Data publicdrii/transmiterii:

Valoarea estimata (lei, fara TVA)

3. Operatorii economici care au depus cereri de participare la procedura de atribuire:

Denumirea operatorilor economici Data depunerii cererii de participare
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4. Clarificari privind documentatia de atribuire (se va completa in cazul in care au fost
solicitate clarificari)

Data solicitarii clarificarilor

Denumirea operatorului economic

Expunerea succinti a  rezumatului

demersului

Data transmiterii

Réspunsul la demers Expunerea succint a raspunsului:
Contestarea documentatiei de atribuire Nu o | Da o

5. Modificéri operate in documentatia de atribuire (se va completa in cazul in care au
fost operate modificari)

Rezumatul modificarilor

Publicate (dupa caz) Indicati sursa utilizatd si data publicarii:
Transmise operatorilor economici | Data:
inregistrati

Termen-limita de depunere si deschidere | Nu O

a ofertelor prelungit Dao, cu zile
6. Pana la termenul-limita (data 20 ,ora__ ), au fost depuse oferte:
Denumirea operatorilor IDNO Asociatii/administratorii
economici
Deschiderea ofertelor a avut loc la data de ora

Oferte intarziate (dupa caz):

Denumirea operatorilor Data si ora prezentarii Notificari privind
economici restituirea ofertelor

7. Documentele ce constituie oferta:

Denumirea Propunerea Propunerea Garantia pentru Alte
operatorilor tehnica financiara oferta documente
economici (dupa caz)

2

(Informatia privind documentele prezentate se va consemna prin: ,,+ " in cazul prezentarii, ,, -
in cazul neprezentarii)
Constatari/comentarii (dupa caz):

8. Modalitatea de evaluare:

Pentru fiecare lot Pentru mai multe loturi cumulate o Pentru toate loturile O
O

Alte limitari privind numarul de loturi
care pot fi atribuite aceluiasi ofertant

Justificarea deciziei de a nu atribui
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contractul pe loturi

9. Criteriul de atribuire aplicat:

Criteriul aplicat

*Denumirea si numarul lotului (aceasta rubrica se va
completa daca in cadrul procedurii de atribuire sunt
aplicate mai multe criterii de atribuire)

pretul cel mai scazut
costul cel mai scazut
cel mai bun raport calitate-pret
cel mai bun raport calitate-cost

O
|
O
O

10. Informatia privind ofertele examinate:
Operatori economici

x

5

2 - Denumirea Denumirea Denumirea Denumirea Denumirea

g S | operatorului | operatorului | operatorului | operatorului | operatorului

- . ] . . . . .
Numirul Denumirea ] E economic economic economic economic economic
i i « =
lotului lotului 8 s | s ° = ° = ° s © s °

] O = 55 = 5 g = 5o = 5= | 5=

e = = = = =

= — T 7Y o T T Y = TR Y o TR Y o T W e

= S< £ 0.9 S<|E0Y S E90.Y S| E90.9 S« £ 9.9

=) 25 28'd E5| 3889 €5 35 d E5| 29 €5 3E'S
EL| 259 EE| 259 EE| 859 SEE| 259 5| §8 5
SH 589 288 d 2 589 5 88d35H 5380
e = a Y - =5 a Y e S o Y e = A Y e = a *
5] S = 5] S = 5] S @ 5] S @ 5] S @
& | © & |© & | © £ |© £ | ©

Denumire lot

Denumire lot

(Informatia privind corespunderea operatorului economic cu specificatiile tehnice se va indica
prin: ,,+” in cazul corespunderii si prin ,,-" in cazul necorespunderii)

Constatari/comentarii (se completeaza in cazul in care specificatiile tehnice ale unui operator

economic nu corespund cerintelor stabilite in documentatia de atribuire, cu expunerea

neconformitdtii)

*Informatia privind factorii de evaluare se prezinta astfel:

(se va completa tabelul de mai jos pentru loturile care au fost atribuite in baza criteriilor: cel
mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost)

Denumirea factorului de
evaluare
si ponderea fiecarui factor

Valoarea din

oferta

Punctajul calculat

Denumirea operatorului economic

Denumirea lotului

(se va indica punctajul total per lot)

Factorul 1

Factorul n

Denumirea lotului

(se va indica punctajul total per lot)

Factorul 1

Factorul n

11. Clasamentul ofertelor in urma aplicarii criteriilor de atribuire

Denumirea lotului

| Clasamentul ‘ Denumirea operatorului ‘

Pretul ofertei fara
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economic

TVA/punctajul acumulat

Lotul 1

Lotul n

SIN|R[S|IN|(M=

12. Pentru elucidarea unor neclaritdti sau confirmarea unor date privind corespunderea
ofertei si/sau operatorului economic (inclusiv justificarea pretului anormal de scazut)
cerintelorstabilite in documentatia de atribuire s-a solicitat:

Operatorul Documentul | Data transmiterii Raspunsul operatorului
economic si/sau economic
informatia
solicitata

13. Corespunderea operatorului economic clasat pe primul loc cu cerintele stabilite in
documentatia de atribuire:

Data solicitarii documentelor confirmative:
Data prezentarii documentelor confirmative:

Denumirea operatorului
economic

Se indica documentele confirmative privind selectia si calificarea
operatorului economic conform documentatiei de atribuire

Lotul 1

Denumire
document

Operatorul economic

Lotul n

Denumire
document

Operatorul economic

14. Ofertantii respinsi/descalificati:

Denumirea operatorului economic

Motivul respingerii/descalificarii

Noti* [n cazul in care oferta operatorului economic clasat pe primul loc nu a corespuns cu
cerintele stabilite in documentatia de atribuire, grupul de lucru va completa corespunzator un
tabel identic celui de la pct. 14.
15. In urma examindrii si evaludrii ofertelor depuse in cadrul proceduri de atribuire s-a
decis atribuirea contractului de achizitie/acordului-cadru:

Denumirea Operatorul Cantitatea Pretul Pretul total | Pretul total
lotului economic unitar fara | fara TVA cu TVA
desemnat TVA
castigator
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Argumentare:

16. Anularea procedurii de achizitie publica:

in temeiul

17. Componenta grupului de lucru:

Nr. Numele si prenumele Functia in cadrul Semnaitura
crt. grupului de lucru

1.

2.

3.

4.

5.
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Anexanr. 5
la Regulamentul privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii Paza” a MAI

(denumirea/numele operatorului economic)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.16 alin.(2) lit.a) din Legea nr.246/2017 cu
privire la intreprinderea de stat si intreprinderea municipala

Titlul achizitiei:

Subsemnatul, , reprezentantul legal al ,

(numele si prenumel€)(denumirea operatorului economic)

in calitate de ofertant, la achizitie ,

(denumirea achizitiei)

organizatd de I.S.,, Servicii Pazd” a MAI, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea excluderii
din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals n acte publice, cd nu ne aflam in situatiile
prevazute la art.16 alin.(2) lit.a) din Legea nr.246/2017 cu privire la Intreprinderea de stat si
intreprinderea municipald, respectiv ofertantul:

-nu are drept membrul in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere
si/sau nu avem persoane care sunt sot/sotie, persoana inruditd prin sange sau prin adoptie cu
subiectului declararii (parinte, frate/sord, bunic/bunicd, nepot/nepoata, unchi/matusa) si persoana
inruditd prin afinitate cu subiectul declararii (cumnat/cumnata, socru/soacra, ginere/nora)inclusiv
ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Intreprinderii sau
al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

- nu a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului
persoane care sunt sot/sotie, persoana inruditd prin sdnge sau prin adoptie cu subiectului
declardrii (parinte, frate/sord, bunic/bunicd, nepot/nepoatd, unchi/matusa) si persoana inrudita
prin afinitate cu subiectul declararii (cumnat/cumnata, socru/soacra, ginere/nora)inclusiv ori care
se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Intreprinderii sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire,

Declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare
sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg cdintreprinderea are dreptul de a solicita, in
scopul verificdrii s1 confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Data completarii

Operator economic

(semnatura)

Persoanele care detin functii de decizie in cadrul intreprinderii, responsabile cu achizitia:
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Anexanr. 6
la Regulamentul privind achizitionarea bunurilor,
lucrarilor si serviciilor la IS ,,Servicii Paza” a MAI

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul/subsemnata , membru desemnat in Grup
de lucru pentru achizitii, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii
urmatoarele:

a) nu detin cote-parti sau actiuni In capitalul social subscris al unuia dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

b) in ultimii trei ani nu am activat In baza contractului individual de munca sau de
colaborare cu unul dintre ofertanti ori nu am facut parte din consiliul de administratie sau din
orice alt organ de conducere sau de administratie al acestora;

¢) nu sunt sot/sotie, ruda sau afin, pand la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe
persoane angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai multi fondatori ai acestora;

d) nu am niciun interes de naturd sa afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodatd, mad angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre operatorii
economici a caror dezvdluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a 1isi proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor grupului de lucru
pentru achizitii.

Inteleg ci in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei civile si penale.

Membru,
(semnatura)
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) Anexa nr.2
la ordinul IS ,,Servicii Paza” a MAI
nr.451 din” 14~ august 2024

OBLIGATIILE
membrilor Grupului de lucru privind achizitionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor in
cadrul IS ,,Servicii paza” a MAI pentru verificarea modului de efectuare a achizitiilor

Sedintele grupului de lucru pentru achizitii sunt initiate de catre Presedintele grupului de lucru.

I. Obligatiile sefului Directiei Logistica:

1. Organizeaza examinarea mostrelor marfurilor propuse la achizitie si stabileste
corespunderea lor cerintelor expuse in documentele de achizitie;

2. Prezintd grupului de lucru informatia despre realizarea contractelor si Tnainteaza
propuneri privind efectuarea achizitiei suplimentare sau rezilierea contractelor;

3. Inifiaza si organizeaza achizitia. Panad la initierea achizitiei verificd la fata locului
necesitatea reald in contractarea bunurilor, serviciilor si lucrarilor si nainteaza grupului de lucru
informatia ampla cu argumentarea necesitatii efectuarii achizitiilor;

4. Solicita de la subdiviziunile Intreprinderii necesititile de bunuri, servicii si lucrari,
sistematizeazd informatia si planificd achizifionarea pentru inzestrarea tehnico-materiala.
Examineaza necesitatile subdiviziunilor privind achizitionarea marfurilor, lucrarilor si serviciilor
in limitele mijloacelor financiare

5. Organizeaza participarea specialistilor din cadrul Directiei Logistica la predarea-
primirea bunurilor §i serviciilor corespunzatoare intre furnizor si beneficiar;

6. Verifica modul si conditiile de respectare de catre furnizor a termenelor de garantie la
marfuri, servicii i lucrari;

7. Asigura livrarea la depozit a marfurilor achizitionate si predarea lor;

8. Participa la elaborarea planului de achizitii necesare de a fi efectuate pe durata anului
in cadrul Intreprinderii, reiesind din limita mijloacelor financiare;

9. Indeplineste alte atributii ale membrului grupului de lucru, stabilite in prezentul
Regulament, inclusiv verificd ofertele prezentate de catre participanti (dupa competentd) in
vederea stabilirii corespunderii intocmai caietului de sarcini §i prezinta in scris grupului de lucru
materialele corespunzatoare (tabelul de evaluare);

II.  Obligatiile sefului Directiei Evidenta Contabila si Analizd Economica:

10. Verifica acoperirea financiard privind necesitatea de achizitionare a bunurilor

serviciilor si lucrarilor;

11. Verifica contractele de achizitie la compartimentul “conditiile de achitare”.

12. Contrasemneaza contractele de achizitii, exercitd inregistrarea contabild si controlul
asupra executarii prevederilor contractuale dupa 1incheierea lor conform legislatiei la
compartimentul ,,livrare-achitare”;

13. Participa la elaborarea planului de achizitii necesare de a fi efectuate pe durata anului,
reiesind din limita mijloacelor financiare;

14. Indeplineste alte atributii ale membrului grupului de lucru, stabilite in prezentul
Regulament, inclusiv verificd ofertele prezentate de catre participanti (dupa competentd) in
vederea stabilirii corespunderii intocmai caietului de sarcini §i prezinta in scris grupului de lucru
materialele corespunzatoare (tabelul de evaluare);

III.  Obligatiile sefului Directiei Servicii Paza:

15. Analizeaza, in limita competentei sale, propunerile de achizitionare;

16. Inainteaza presedintelui grupului de lucru propuneri privind introducerea in ordinea
de zi si achizitionarea uniformei, munitiei si mijloacelor speciale;
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17. Se implicd nemijlocit la examinarea mostrelor de echipament si stabileste
corespunderea lor cerintelor;

18. Verifica posibilitatea si capacitatea reald in contractarea mijloacelor tehnice de
semnalizare, sistemelor informationale, procurarea produselor soft, tehnicii de calcul, pieselor de
schimb si materialelor consumabile pentru tehnica de calcul si retelele informationale, precum si
alte mijloace tehncie;

19. In dependenta de necesititi, propune si coordoneaza configuratia mijloacelor tehnice
de semnalizare si alte mijloace tehnice si continutul caietului de sarcini;

20. Coordoneaza sarcinile tehnice pentru produsele de program si sistemele
informationale care urmeaza a fi contractate si contrasemneaza caietul de sarcini;

21. Participa la elaborarea si coordoneazd proiectele de retele informationale si
contrasemneaza caietul de sarcini;

22. Verifica ofertele prezentate de catre participanti (la sistemele de semnalizare si paza,
tehnica de calcul, etc. dupa competentd) In vederea stabilirii corespunderii intocmai caietului de
sarcini §i prezinta in scris grupului de lucru materialele corespunzétoare (tabelul de evaluare);

23. Informeaza Grupul de lucru despre preturile practicate pe piata internd la mijloacele
tehnice de semnalizare, produsele de program similare si alte mijloace tehnice prin contrapunere
cu ofertele prezentate;

24. Verificd corespunderea configuratiei mijloacelor tehnice de semnalizare, tehnicii de
calcul si produselor de program livrate cu specificatia din contract, cu intocmirea incheierii
respective;

25. Efectueaza inventarierea mijloacelor tehnice de semnalizare, mijloacelor tehnice de
calcul si alte mijloace tehnice achizitionate;

26. Participa la elaborarea planului de achizitii necesare de a fi efectuate pe durata anului,
reiesind din limita mijloacelor financiare;

27. Indeplineste alte atributii ale membrului grupului de lucru stabilite in prezentul
Regulament.

IV. Obligatiile sefului Directiei Management Institutional

28. Acorda asistenta juridica si exercitd controlul asupra legalitatii efectuarii achizitiei la
toate etapele, precum si a modului de stabilire a castigatorului;

29. Perfecteaza si incheie contractele de achizitie, in termenele si conditiile stabilite in
documentele de achizitie. Contrasemneazd contractele de achizitii pentru necesitatile
Intreprinderii, privind corectitudinea si corespunderea prevederilor contractuale legislatiei

30. in cazul nerespectirii conditiilor contractuale de catre furnizori, asigura, de comun
acord cu serviciile abilitate, repararea prejudiciului cauzat Intreprinderii in modul stabilit de
legislatie si prevederile contractului;

31. Indeplineste alte atributii ale membrului grupului de lucru, stabilite in prezentul
Regulament, inclusiv verificd ofertele prezentate de catre participanti (dupa competentd) in
vederea stabilirii corespunderii intocmai caietului de sarcini §i prezinta in scris grupului de lucru
materialele corespunzatoare (tabelul de evaluare);

V. Obligatiile specialistului control intern al DMI:

32. La etapa examindrii ofertelor verifica reputatia si credibilitatea persoanei juridice,
managerilor si fondatorilor agentului economic — participant la achizitii;

33. Asigurda condifia, ca membrii grupului de lucru si nu fie intermediari ai
producatorului si consumatorului prin excluderea cazurilor de implicare a angajatilor
intreprinderii in protejarea si lobarea intereselor agentilor economici participanti la achizitie;

34. Dupa primirea deciziei de desemnare a castigatorilor achizitiei, in caz de constatare a
incalcarilor de legislatie sau implicarea in afaceri dubioase a angajatilor intrprinderii, efectueaza
cercetarea de serviciu;

35. Indeplineste alte atributii ale membrului grupului de lucru, stabilite in prezentul
Regulament, inclusiv verifica ofertele prezentate de catre participanti (dupd competentd) in
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vederea stabilirii corespunderii intocmai caietului de sarcini si prezintd in scris grupului de lucru
materialele corespunzatoare (tabelul de evaluare);

VI.  Obligatiile secretarului Grupului de lucru pentru achizitii de bunuri, lucrari
si servicii al IS ,,Servicii Pazi” a MAI

36. Perfecteaza documentele necesare desfasurarii achizitiei
Intocmireste procesele-verbale ale sedintelor grupului de lucru;

37. Pastreaza si duce evidenta tuturor documentelor utilizate in cadrul achizitie;

38. Participa la elaborarea planului de achizitii, necesare de a fi efectuate pe durata
anului, reiesind din limita mijloacelor financiare;

39. Duce evidenta privind executarea contractelor de achizitie;

40. Indeplineste alte sarcini trasate de presedintele grupului de lucru.
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